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Tiedonsaanti uudesta tyoturvallisuusilmoituksesta

Olet yksi organisaatioosi esimiehista. Tehtavanasi on kiinnipitoilmoituslomakkeen jatkokasittely. Jarjestel-
ma lahettdd sahkopostiisi tiedon uuden ilmoituksen saapumisesta.

HaiPro: kiinnipitoilmoitus yksikéstad Testi

haipro@awanic.fi
To simo.korpela@awanic.fi

HaiPro-jarjestelmaan on kirjattu uusi kiinnipitoilmoitus:

Tama ilmoitus on ldhetetty sinulle, koska ilmoittaja on ilmoittanut sinut esimiehekseen.
llmoittajan nimi: Testaaja
llmoittajan yksikko: Testi

Paaset kasittelemaan ilmoitusta tésta linkista:
https://www3.awanic.fi/haipro/3/lomaked vaihe2.asp?kohdelD=3&LID=165&tunnus=simo.korpela@awanic.fi

Saat jarjestelmasta sahkopostin, kun kasiteltdvaksesi on saapunut uusi ilmoitus. Sahkdpostin linkistd paaset suoraan
kasiteltavaan ilmoitukseen.

lImoitettujen tyoturvallisuustapahtumien selaaminen

Kirjautuminen WPro-jarjestelmdan

Tapahtumailmoitusluetteloon pééset WPron etusivulta [Imoitusten kasittely —hapin kautta.

Kirjaudu jarjestelmaan omalla henkilokohtaisella kayttajatunnuksellasi (= sahkdpostiosoitteellasi) jasalasanallasi.

Paaset kasittelem&&n oman vastuualueesi ilmoituksia tietokannassa. PAdsetmyods ndkemaan omaa yksikkoasi koskevattilas-
tot seka organisaatiossanne ty6turvallisuustapahtumien raportointijarjestelmaa kayttavien yksikdiden yhteistilastot.

Voit muuttaa salasanasi Salasanan vaihto -linkista, jos aloitat kirjautumissivulta. Voittarvittaessa pyytaa unohtuneen salasa-
nan sdhkopostiisi alla olevasta linkista.

Kirjaudu:

Tunnus: | |
Salasana: | oK

Salasanan vaihto

Salasana ei tiedossa/unohtunut? Pyyda uusi salasana sahkopostiisi
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Tapahtumaluettelo

Etusivu Raportti  Ohje Kirjaudu ulos  InEngish P8 suenska

WPI‘O - limoitukset

Paissaolcilmoitus

Korpela Simo & &2 | Koulutusymparistd (VWPro), Kiinnipitollmoitusten luku [ seurantalista [ lista vakuutustodistuksista [ lista tapaturmailmoituksista
Tallenna hakuehdot | Hae
Ota mukaan ® kaikki O tyoturvallisuus O toimintaymparista O fietoturva O kiinnipito
iImoitukset ajalta [tammikuu 2020 +| - [joulukuu 2020 ~|
Jja |limoittajan yksikka v |on | Kaikki joihin minulla on kasittely/lukuoikeudet V\ | Lisaa uusi ehto |
jatilaon ® Kaikki: 17 O Odottaa kasittelya: 2 © Odottaa lisatietoja: 0 O Kasittelyssa: 1 O Valmis: 11
Yksikko,
lIm. limoituksen limoittajan jossa Pvm Tapahtuman Taytetaanko Ehdotus toi iteiksi, joilla tapah
numerc  pvm yksikko  tapahtui  (p.k.wvvv) Kellonaika luonne Vaaratyyppi iinnipitoilmoitus? Riskiluokka toi: i

16011 16011
165 KPl 15122020 Koulu1 Koulu1 01122020 00:00

Kun olet kirjautunut jarjestelmé&an, saat listandkyman kautta esille yksikkdsi tapahtumaluettelon sivu
kerrallaan. Voit siirtya haluamasi ilmoituksen kasittelyyn ilmoituksen numeroa klikkaamalla. Kiinnipitota-
pahtuman kasittelija on tyypillisesti ilmoituksen tekijan yksikon esimies.

Ylareunassa naet myos ilmoituksen kéasittelytilaa kuvaavat varikoodit, iimoitettujen tapahtumien koko-
naismaaran valitulta ajanjaksolta ja eri kasittelyvaiheissa olevien tapahtumien maaréat.

Voit tehda listasta ehtojen avulla erilaisia poimintoja kiinnostuksesi mukaan asettamalla listalle otettavil-
le tapahtumille ehtoja. Esimerkiksi voit tarkastella vain tietyssa yksikdssa taytettyja ilmoituksia. Hakua
voi tarkentaa lisaamalla uusia ehtoja painamalla Lisdd uusi ehto -painiketta. Listalle valikoituvat vain
nama ehdot tayttavat tapahtumat. Ehtojen kaytdsta kerrotaan tarkemmin ohjeessa Tietojen haku ja ra-
portit.
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lImoituslomakkeen kasittely

Sahkopostiin tullutta kasittelylinkkia klikkaamalla aukeaa seuraava nakyma:
Etusivu Lista Uusi Kiinnipitoilmoitus n Englsh P8 suensko

WPro . Fyysisen rajaamisen ilmoitus

Lomakkeen numero: 168 limoituksen pym: 17.12.2020
Osasto/yksikka IImoittajan yksikkd *

Qrganizaatio |
~|
~|
w |

Tapahtuma Tapahtuma-aika * [ Taytetdan myds tydturvallisuusilmoitus

Pvm (p. k)

Kellonaika: :

Kiinnipidetyn tiedot k&
- ® Poika
Sukupuoli: O Tyita
Alheutuiko lapselle fyysizia vammoja? O Kylla ® Ei
CnKo vannemmile © On iimoitettu ® Ei ole iimoitettu
Tapahtuman/havainnon
kuvaus * [Tapahtuman/havainnon kuvaus]
)
)
Muut henkildt, jotka Henkildkunta (] Potilas/asiakas (] Laheinen/Vierailija [ Saattaja [ Ulkopuolinen
olivat tapahtumassa
mukana:
Paikalle kutsuttu Omaa henkilikuntaa O Vahtimestari O Vartija [ Tekninen paivystaja
) Apua toisesta yksikosta [ Laakari [ Muu henkild [ Poliisi
] Pelastuslaitos [ Halytyslaitetta kayttaen
Oftu yhteydessa Esimies O Tydsuojeluvaltuutettu [ Tydhyvinvointi-/ turvallisuusasiantuntija

] Tydterveyshuolto [ Poliisi [ Lastensuojelu

] TUKES I Tydsuojeluviranomainen [ Toimialan johto

O Muu

Mydtavaikuttavat tekijat Miksi tapabtui, mitka asiat mydtavaikuttivat?

[MyStavaikuttavat tekijat]

)
Toimenpide-ehdotus Miten tapahtuman toistuminen voidaan estaa (oma nakemyksesi)
[Toimenpide-ehdotus]
)
Iimoittajan nimi * Etunimi Sukunimi
[Etunimi] | [[sukunimi] |
Sahkdpostiosoite |simo korpela@awanic i |
Esimiehen nimi * [Korpela simo |
Tallenna ja kuittaa luetuksi Tulosta ilmeitus

Tarkasta ilmoittajan tayttdmat kohdat vaihe vaiheelta ja tee muutoksia tarpeen mukaan. Kun olet valmis,
niin paina Tallenna ja kuittaa luetuksi -nappia.
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Kasittelijan tehtavasta

Kasittelijan tehtdvand on jasentdd tiedot tapahtumasta tietokantaan ilmoittajan kirjoittaman kuvauksen
perusteella. Kasittelijalle avautuvan ilmoituslomakkeen Kuvaus-kenttdan on yhdistetty ilmoittajan lomak-
keelta tapahtumakuvaus ja tapahtuman syntyyn vaikuttaneet tekijat.

lImoituksista kertyvén tiedon perusteella voidaan selvittaa tarvittavat korjaustoimet ja keinot, joilla estetéén
vastaavien tapahtumien synty ja parannetaan yleisesti toiminnan turvallisuutta. Yksittdinen kuvaus voi olla
niukka tai tapahtuma satunnainen, jolloin ei kerry muita ilmoituksia samaa asiaa koskien. Kertyvista -
niukoistakin - ilmoituksista nahdaan, kuinka yleisia erilaiset tapahtumatyypit ovat. Kun myés tapahtumien
syntytekijoistd saadaan tapahtumista tietoa, on toimenpiteiden kohdistaminen osuvaa.

HUOM. Raportoinnissa halutaan valttaa kaikenlaista yksittaisten ihmisten tekemisten tai tekemat-
ta jattamisten julkista ruotimista.

Raportoinnin ensisijaisena tarkoituksena on lisata koko tydyhteisdssa ymmarrysta siitd, miten
Kiinnipitotapahtumat voivat syntya ja kehittyd ja miten ihmiset ja organisaatiot voivat varautua
niiden varalta. Tarkastelu halutaan laajentaa yksittdisen ihmisen yksittaisesta tapauksesta anta-
maan oppia siitd, miten organisaatio toimii ja miten sen tulisi toimia turvallisuuden nakékulmasta.

Raportit jatilastot

Listasivun ylareunan Raportti-linkisté padset tutkimaan ilmoitetuista tapahtumista koottua tilastotietoa.
Ohjeet tietojen hakuun ja raporttien muodostamiseen on annettu erillisessa ohjeessa "Tietojen haku ja
raportit”.

WPron kehittaminen

WPro-sovelluksen tilastojen ja raporttien kehittdminen jatkuu edelleen ja uusia ominaisuuksia lisataan
kayttajien palautteen perusteella. Jos haluat olla mukana kehittamassa, laheta toiveesi tai ehdotuksesi
séhkopostilla osoitteeseen wprotuki@awanic.fi.



mailto:wprotuki@awanic.fi.

